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附件 1 生活垃圾分类绿色单位标准

生活垃圾分类绿色单位标准

序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分标准 评价方式

1
组织管理

（15分）

工作方案 5 制订生活垃圾分类工作方案，落实经费，专人负责。
无工作方案扣 5 分，无经费保障扣 3 分，

无专人负责扣 2 分。
查阅资料

管理台账 10
建立生活垃圾分类管理台账，详细记录垃圾类别、数量、

分类收运以及宣传培训等情况，定期向街道办报送数据。

无管理台账扣 10 分，台账不完善酌情扣

1～5 分，没有定期向街道办事处报送数

据扣 3 分，每少一类垃圾收运记录扣 1

分。

查阅资料

2
宣传教育

（20分）

静态宣传 10

张贴宣传海报、分类指引，有电子显示屏的定期播放宣传

片或标语，洗手间张贴“节约用纸、用水”提示，食堂张贴

“光盘行动”提示。

无宣传资料扣 10 分，少于三处扣 5分。 现场查看

人员培训 10
每年组织职工、物业等人员至少开展一次生活垃圾分类知

识培训。

未开展培训扣 10 分，培训记录不完善酌

情扣 1～3 分。
查阅资料

3
设施配置

（35分）
集中投放点 15

每个单位或围合至少设置 1 个集中投放点，设置有害垃

圾、废弃玻璃、废弃金属、废弃塑料、废弃纸类和其他垃

无集中投放点扣 15 分，每缺少一类分类

容器扣 2 分。

现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分标准 评价方式

圾收集容器。

餐厨垃圾 10
食堂设置餐厨垃圾收集容器，与餐厨垃圾收运企业签订收

运协议。

未设置餐厨垃圾收集容器扣 5 分，未与

收运企业签约扣 5 分。

查阅资料

现场查看

分类标志 5 分类收集容器、指引牌等分类标志正确、清晰。
每发现一处分类标志错误或污损严重扣

1分。
现场查看

日常维护 5 分类收集容器和设施干净整洁、功能完好。 每发现一处不符合要求扣 1 分。 现场查看

4
分类成效

（20分）

知晓率 10 全体职工熟悉生活垃圾分类知识，知晓率达 90%以上。

发放调查问卷，调查问卷平均分在 90 分

及以上不扣分，达到 80 分但不足 90 分

扣 2 分，达到 70 分但不足 80 分扣 4

分，达到 60 分但不足 70 分扣 6 分，60

分以下不得分。

问卷调查

参与率 10 全体职工生活垃圾分类参与率达 70%以上。

参与率达到70%及以上不扣分，达到60%

但不足 70%扣 3 分，达到 50% 但不足

60%扣 6分，50%以下不得分。

问卷调查、

查阅资料

5 源头减量 资源节约 5 不使用一次性杯子、餐具等用品。 每发现一处使用一次性用品扣 1分。 现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分标准 评价方式

（10分） 低碳办公 5 纸张双面使用，减少使用纸张。 每发现一处没有双面使用纸张扣 1分。 现场查看

合计 100分（85分以上为成效显著）

备注：无食堂的单位总分合计 90 分，75分以上为成效显著。
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附件 2 生活垃圾分类绿色学校标准

生活垃圾分类绿色学校标准（幼儿园）

序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

1
组织管理

（20分）

人员和经费 10

制订垃圾分类工作方案，成立垃圾分类工作领导小组且园

长任组长，指定专人负责垃圾分类，安排垃圾分类经费。

★

未制订方案扣 10 分，未成立领导小组或园

长未任组长扣 6 分，未指定专人扣 2 分，

未安排垃圾分类经费扣 2 分。

查阅资料

管理制度 4 建立并实施垃圾分类检查考评制度。

未建立校园垃圾分类检查考评制度扣 2

分，未实施校园垃圾分类检查考评制度扣 2

分。

查阅资料

管理台账 6

建立完善垃圾分类台账，记录学生参与情况，登记生活垃

圾种类、数量、去向等信息，并与收运单位做好签收工作。

★

无台账记录扣 6 分，台账记录不完善酌情

扣 1～6 分。

查阅资料

2
宣传教育

（20分）

静态宣传 5
生活区、教学区、办公区的宣传栏应张贴垃圾分类宣传海

报，有电子显示屏的应不定期播放宣传片或宣传标语。

根据佐证资料酌情扣分。 现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

人员培训 5

每学年至少组织开展 1 次垃圾分类教育培训，教师、学生、

后勤等人员掌握基本知识、方法和要求。培训记录应包括

现场照片、签到表、培训材料等。

未开展培训扣 5 分，培训记录不完善酌情

扣 1～2 分。

查阅资料

教研活动 10
将垃圾分类知识融入课堂教学，组织幼儿学习第三版垃圾

分类教育读本（幼儿园）。★

垃圾分类知识未融入课堂的酌情扣 1～5

分，未组织学习第三版垃圾分类教育读本

（幼儿园）扣 5分。

查阅资料

3
社会实践

（20分）

主题活动 10
每年至少组织师生开展 2 次垃圾分类的主题活动，调动幼

儿积极性，激发兴趣活力。

未开展活动扣 10 分，少组织一次扣 5 分，

没有活动方案扣 3 分，没有活动记录扣 3

分。

查阅资料

校外实践 10
每年至少组织师生参加 1 次校外参观体验活动，科普生活

垃圾处理知识。

未开展活动扣 10 分，没有活动方案扣 3

分，没有活动过程记录扣 3分。

查阅资料

4
设施建设

（15）
集中投放点 8

每个垃圾投放点改造为集中投放点，统一设置有害垃圾

（电池、灯管）、废弃玻璃、废弃金属、废弃塑料、废弃

纸类、其他垃圾等收集容器,并设置投放指引牌，确因场地

限制无法设置指引牌的应利用墙体、宣传栏等张贴指引，

每缺少一类分类容器扣 1 分，标志、指引

不正确或不清晰扣 1～2分。

现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

分类收集容器、指引牌及投放点分类标志正确、清晰。★

资源回收站 5 应设置资源回收站，分类贮存可回收物和有害垃圾。 不设置扣 5 分，管理不规范扣 2分。 现场查看

日常维护 2 分类收集容器和设施干净整洁、功能完好。 每发现一处不符合要求，扣 1 分。 现场查看

5
分类成效

（15分）

参与率 15

学校每年应组织学生在家开展垃圾分类，全体学生中参与

投放 2 次（含）的学生应超过 85%以上，参与 10 次（含）

的学生应为 30%以上。★

未达到要求不得分。（需有详细台账证明） 查阅资料

6
源头减量

（10分）

绿色就餐 5

开展光盘行动，在学校食堂等地张贴光盘行动海报、图贴、

标语等宣传物料；与餐厨垃圾收运企业签约，做好餐厨垃

圾收运台账；不使用一次性杯具和餐具。

根据光盘行动宣传氛围酌情扣 1 分，未与

餐厨垃圾收运企业签约扣 1 分，没有餐厨

垃圾收运台账扣 1 分，使用一次性杯具或

者餐具的扣 2 分。

现场查看

低碳办公 5
纸张双面使用，不用或少用一次性签字笔，优先使用可重

复使用的办公用品。

根据佐证资料酌情扣分。 现场查看

7
特色加分

（10分）

特色条件 10
长期开展垃圾分类为主题等相关环保活动，建立学校垃圾

分类大数据平台，平台运行 6 个月以上。

根据佐证资料酌情扣分。 查阅资料
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

1.★项为必达指标，必达指标不具备，将取消申报资格。2.含特色加分，总分须达到 95 分以上，方可参与申报。
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生活垃圾分类绿色学校标准（中小学）

序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

1
组织管理

（20分）

人员和经费 10

制订垃圾分类工作方案，成立垃圾分类工作领导小组且

校长任组长，指定专人负责垃圾分类，安排垃圾分类经

费。★

未制订方案扣 10 分，未成立领导小组或校

长未任组长扣 6 分，未指定专人扣 2 分，

未安排垃圾分类经费扣 2 分。

查阅资料

管理制度 4
建立并实施校园垃圾分类检查考评制度，将生活垃圾分

类知识和行为规范纳入综合评价体系。

未建立并实施垃圾分类检查考评制度扣 2

分，未将生活垃圾分类知识和行为规范纳入

综合评价体系酌情扣 1～2 分。

查阅资料

管理台账 6

建立完善垃圾分类台账，记录学生参与情况，登记生活

垃圾种类、数量、去向等信息，并与收运单位做好签收

工作。★

无台账记录扣 6 分，台账记录不完善酌情扣

1～6 分。
查阅资料

2
宣传教育

（20分）

静态宣传 5
生活区、教学区、办公区的宣传栏应张贴垃圾分类宣传

海报，有电子显示屏的应不定期播放宣传片或宣传标语。
根据佐证资料酌情扣分。 现场查看

人员培训 5

每学年至少组织开展 1 次生活垃圾分类教育培训，使教

师、学生、后勤等人员掌握基本知识、方法和要求。培

训记录应包括现场照片、签到表、培训材料等。

未开展培训扣 5 分，培训记录不完善酌情扣

1～2 分。
查阅资料

教研活动 10 将垃圾分类知识纳入教本课程，成立垃圾分类教研工作 未纳入教本课程扣 2 分，未成立教研工作室 查阅资料
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

室且校长任负责人，根据自身实际和教育特色开发特色

课程，把普及垃圾分类、资源循环利用融入课堂教学，

组织学生学习第三版垃圾分类教育读本。★

扣 2 分，未开发特色课程扣 2 分，未融入

课堂教学扣 2 分，未组织学生学习第三版垃

圾分类教育读本扣 2 分。

3
社会实践

（15分）

主题活动 5
每年至少组织师生开展 2 次垃圾分类的主题活动，调动

学生积极性，激发兴趣活力。

未开展活动扣 5 分，少组织一次扣 3 分，

没有活动方案扣 1 分，没有活动记录扣 3

分。

查阅资料

校外实践 5
每年至少组织师生参加 1 次校外参观体验活动，科普生

活垃圾处理知识。

未开展活动扣 5 分，没有活动方案扣 1 分，

没有活动记录扣 3 分。
查阅资料

志愿者行动 5
每年至少组织师生参与 1 次志愿者行动，开展垃圾分类

宣传和实践活动。

未开展活动扣 5 分，没有活动方案扣 1 分，

没有活动记录扣 3 分。
查阅资料

4
设施建设

（15分）
集中投放点 8

每个垃圾投放点改造为集中投放点，统一设置有害垃圾

（电池、灯管）、废弃玻璃、废弃金属、废弃塑料、废

弃纸类、其他垃圾等收集容器,并设置投放指引牌，确因

场地限制无法设置指引牌的应利用墙体、宣传栏等张贴

指引，分类收集容器、指引牌及投放点分类标志正确、

清晰。★

每缺少一类分类容器扣 1 分，标志、指引不

正确或不清晰扣 1～2 分。
现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

资源回收站 5 应设置资源回收站，分类贮存可回收物和有害垃圾。 不设置扣 5 分，管理不规范扣 2 分。 现场查看

日常维护 2 分类收集容器和设施干净整洁、功能完好。 每发现一处不符合要求扣 0.5 分，扣完为止。 现场查看

5
分类成效

（15分）
参与率 15

学校每年应组织学生在家开展垃圾分类，全体学生中参

与投放 2 次以上（含）的学生应超过 85%以上，参与 10

次（含）的学生应为 40%以上。★

未达到要求不得分。（需有详细台账证明） 查阅资料

6
源头减量

（15分）

绿色就餐 10

开展光盘行动，在学校食堂等地张贴光盘行动海报、图

贴、标语等宣传物料；有食堂的学校安排督导员指导就

餐人员做好垃圾分类；与餐厨垃圾收运企业签约，做好

餐厨垃圾收运台账；不使用一次性杯具和餐具。★

根据光盘行动宣传氛围酌情扣 1～2 分，有

食堂的学校未安排督导员扣 2 分，未与餐厨

垃圾收运企业签约扣 2 分，未有餐厨垃圾收

运台账扣 2 分，台账不完整酌情扣分，使用

一次性杯具或者餐具的扣 2 分。

现场查看

低碳办公 5
纸张双面使用，不用或少用一次性签字笔，优先使用可

重复使用的办公用品。
根据佐证资料酌情扣分。 现场查看

7
特色加分

（10分）
特色条件 10

长期开展垃圾分类为主题等相关环保活动，建立学校垃

圾分类大数据平台，平台运行 6 个月以上。
根据佐证资料酌情扣分。 查阅资料

1.★项为必达指标，必达指标不具备，将取消申报资格。2.含特色加分，总分须达到 95 分以上，方可参与申报。



- 11 -

生活垃圾分类绿色学校标准（高校、职业学校等）

序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

1
组织管理

（20分）

人员和经费 10
制订垃圾分类工作方案，成立垃圾分类工作领导小组且校长

任组长，指定专人负责垃圾分类，安排垃圾分类经费。★

未制订方案扣 10 分，未成立领导小组或校

长未任组长扣 6 分，未指定专人扣 2 分，

未安排垃圾分类经费扣 2 分。

查阅资料

管理制度 4
建立并实施校园垃圾分类检查考评制度，将生活垃圾分类知

识和行为规范纳入综合评价体系。

未建立并实施垃圾分类检查考评制度扣 2

分，未将生活垃圾分类知识和行为规范纳入

综合评价体系酌情扣 1～2 分。

查阅资料

管理台账 6
建立完善垃圾分类台账，记录学生参与情况，登记生活垃圾

种类、数量、去向等信息，并与收运单位做好签收工作。

无台账记录扣 6 分，台账记录不完善酌情扣

1～6 分。
查阅资料

2
宣传教育

（20分）

静态宣传 5
生活区、教学区、办公区的宣传栏应张贴垃圾分类宣传海报，

有电子显示屏的应不定期播放宣传片或宣传标语。
根据佐证资料酌情扣分。 现场查看

人员培训 5

每学年至少组织开展 2 次生活垃圾分类教育培训，使教师、

学生、后勤等人员掌握基本知识、方法和要求。培训记录应

包括现场照片、签到表、培训材料等。

未开展培训扣 5 分，少一次扣 3 分，培训

记录不完善酌情扣 1～2 分。
查阅资料

教研活动 20
成立垃圾分类教研工作室，校长任负责人；根据自身实际和

教育特色开展生活垃圾分类科学研究；将生活垃圾分类内容

未成立教研工作室扣 5 分，未开展生活垃圾

分类科学研究扣 3 分，未将垃圾分类内容纳
查阅资料
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

纳入选修课程。★ 入选修课程扣 2 分。

3
社会实践

（15分）

主题活动 5
每年至少组织师生开展 2 次生活垃圾分类的主题活动，调动

学生积极性，激发兴趣活力。

未开展活动扣 5 分，少组织一次扣 3 分，

没有活动方案扣 1 分，没有活动记录扣 3

分。

查阅资料

校外实践 5
每年至少组织师生参加 1 次校外参观体验活动，科普生活垃

圾处理知识和技术。

未开展的扣 5 分，没有活动方案扣 1 分，

没有活动记录扣 3 分。
查阅资料

志愿者行动 5
每年至少组织师生参与 2 次志愿者行动，开展生活垃圾分类

宣传和实践活动。

未开展活动扣 5 分，少组织一次扣 3 分，

没有活动方案扣 1 分，没有活动记录扣 3

分。

查阅资料

4
设施建设

（15）

集中投放点 8

每个垃圾投放点改造为集中投放点，统一设置有害垃圾（电

池、灯管）、废弃玻璃、废弃金属、废弃塑料、废弃纸类、

其他垃圾等收集容器,并设置投放指引牌，确因场地限制无法

设置指引牌的应利用墙体、宣传栏等张贴指引内容，分类收

集容器、指引牌及投放点分类标志正确、清晰。★

每缺少一类分类容器扣 1 分，标志、指引不

正确或不清晰扣 1～2 分。
现场查看

废旧织物回收

箱
2

有宿舍的高校至少设置 1 个废旧织物回收箱，箱体应标示备

案编号、回收及监管电话、投放指引及回收处理流程。

未设置回收箱扣 3 分，箱体标示不规范的扣

1 分。
现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 评估内容 评分细则 评价方式

资源回收站 3 应设置资源回收站，分类贮存可回收物和有害垃圾。★ 不设置扣 3 分，管理不规范扣 1～2 分。 现场查看

日常维护 2 分类收集容器和设施干净整洁、功能完好。 每发现一处不符合要求扣 1 分。 现场查看

5
分类成效

（15分）
参与率 15

全体学生参与生活垃圾分类 10 次以上（含）的学生应达 60%

以上（仅限可回收物和有害垃圾投放）。★

未达到要求不得分。（需有详细台账证明） 查阅资料

6
源头减量

（15分）

绿色就餐 10

开展光盘行动，在学校食堂等地张贴光盘行动海报、图贴、

标语等宣传物料；有食堂的学校安排督导员指导就餐人员做

好垃圾分类；与餐厨垃圾收运企业签约，做好餐厨垃圾收运

台账；不使用一次性杯具和餐具。★

根据光盘行动宣传氛围酌情扣 1～2 分，有

食堂的学校未安排值日人员扣 2 分，未与餐

厨垃圾收运企业签约扣 2 分，没有餐厨垃圾

收运台账扣 2 分，台账不完整酌情扣分，使

用一次性杯具或者餐具扣 2 分。

现场查看

低碳办公 5
纸张双面使用，不用或少用一次性签字笔，优先使用可重复

使用的办公用品。
根据佐证资料酌情扣分。 现场查看

7
特色加分

（10分）
特色条件 10

长期开展垃圾分类为主题等相关环保活动，建立学校垃圾分

类大数据平台，平台运行 6 个月以上。
根据佐证资料酌情扣分。 查阅资料

1.★项为必达指标，必达指标不具备，将取消申报资格。2.含特色加分，总分须达到 95 分以上，方可参与申报。
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附件3 生活垃圾分类绿色小区标准

生活垃圾分类绿色小区标准

序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分细则 评价方式

1
管理台账

(5分)
管理台账 5

建立生活垃圾分类管理台账，详细记录垃圾类别、数量、分类

收运以及宣传培训等情况，定期向街道办报送数据。

无台账记录扣 5 分，台账记录不完善酌情

扣 1～4 分，没有定期向街道办报送数据扣

1 分。

查阅资料

2
宣传引导

（15分）

人员培训 5
每年对物业管理人员、清洁员、督导员进行培 训不少于 2 次，

培训记录应包括现场照片、签 到表、培训材料等。

每少一次培训扣 2 分，培训记录不 完善

扣 1 分。
查阅资料

静态宣传 5

主要出入口、宣传栏、楼栋大堂或电梯间等显著位置张贴垃圾

分类投放指引或宣传海报，有电子显示屏的应不定期播放宣传

片或宣传标语。

根据宣传氛围酌情打分。 现场查看

入户宣传 5 入户宣传覆盖率达到小区实际入住户数的 80%。

入户覆盖率达到小区实际入住户数 80%及

以上不扣分，达到 70%但不足 80%扣 1 分，

达到 60%但不足 70%扣 3 分，不足 60%不

得分。

查阅资料、

问卷调查
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序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分细则 评价方式

3

定时定点

督导

（15分）

定时定点

督导
15

晚上 7-9 点，组织党员、志愿者、热心居民、物业管理等人员

在垃圾分类集中投放点开展宣传督导，全年督导天数不少于

270 天。

督导天数达到 270 天不扣分，达到 240 天

但不足 270 天扣 2 分，达到 210 天但不足

240 天扣 4 分，达到 180 天但不足 210 天

扣 6 分，达到 150 天但不足 180 天扣 8

分，达到 120 天但不足 150 天扣 10 分，

少于 120 天不得分。

查阅资料、

现场查看

4
设施建设

（40分）

集中投放

点
18

每个垃圾投放点改造为集中投放点，统一设置有害垃圾、废弃

玻璃、废弃金属、废弃塑料、废弃纸类、厨余垃圾、其他垃圾

等收集容器,并设置投放指引牌、洗手池、照明和语音提示设施。

每缺少一类分类容器或设施扣 2分。 现场查看

楼层撤桶 5 禁止在楼层设置垃圾桶，原有楼层垃圾桶应撤除。 楼层设置垃圾桶不得分。 现场查看

废旧家具

投放点
5

至少设置 1 个废旧家具投放点,投放点应设置围挡、指引牌、消

防设施。

未设置投放点扣 5 分，每缺少一类设施扣

1 分。
现场查看

废旧织物

回收箱
2

小区至少设置 1 个废旧织物回收箱，箱体应标示备案编号、回

收及监管电话、投放指引及回收处理流程。

未设置回收箱扣 2 分，箱体标示不规范扣

1 分。
现场查看

分类标志 5 分类收集容器、指引牌及投放点分类标志正确、清晰。
每发现一处分类标志错误或污损严重扣 1

分。
现场查看
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序号 一级指标 二级指标 分值 工作内容 评分细则 评价方式

日常维护 5 分类收集容器和设施干净整洁、功能完好。 每发现一处不符合要求扣 1 分。 现场查看

5
分类成效

（15分）

知晓率 8
居民熟悉垃圾分类知识，了解小区开展垃圾分类工作情况，知

晓率达 90%以上。

发放调查问卷，问卷平均分在 90分及以上

不扣分，达到 80 分但不足 90 分扣 2 分，

达到 70 分但不足 80 分扣 4 分，70 分以

下不得分。

问卷调查

参与率 7 居民积极参与垃圾分类，参与率达 50%以上。

居民参与率达到 50%及以上不扣分，达到

40%但不足 50%扣 1分，达到 30%但不足

40%扣 3分，达到 20%但不足 30%扣 5 分，

20%以下不得分。

问卷调查、

督导记录、

现场查看

6
回收利用

率（10分）

回收利用

率
10

生活垃圾回收利用率达到 30%以上。根据小区 每月产生的玻

金塑纸、有害垃圾、废旧织物、 废旧家具、厨余垃圾等分流分

类回收量与其他 垃圾量，计算回收利用率。

回收利用率达 30%及以上不扣分， 达到

28%但不足 30%扣 2 分，达到 25%但不足

28%扣 4分，达到 22% 但不足 25%扣 6分，

达到 20%但不足 22%扣 8分，20%以下不

得分。

收运台账

查阅资料、

现场查看

合计 100分（85分以上为成效显著）
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附件 4 激励申请表

生活垃圾分类绿色小区申请表

小区名称
生活垃圾分类

管理责任人

所在街道 所在社区

联系人 联系电话

通讯地址及邮编

生活垃圾分类工

作基本情况及取

得成效

主要包括管理台账、宣传引导、定时定点督导、回收利

用率、设施建设、分类成效等方面基本情况及取得成效。

（500字以内）

物业/单位/学校（盖章）：

年 月 日

街道办事处意见 街道办事处（盖章）：

年 月 日

区住建局意见
审核部门（盖章）：

年 月 日

区城管局意见
审核部门（盖章）：

年 月 日
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生活垃圾分类绿色 单位/学校 申请表

单位/学校名称
生活垃圾分类

管理责任人

所在街道 所在社区

联系人 联系电话

通讯地址及邮编

生活垃圾分类工

作基本情况及取

得成效

主要包括组织管理、宣传教育、设施建设/配置、分类成

效、源头减量等方面基本情况及取得成效。学校还应包

含社会实践相关内容，如有特色加分则进行简述。学校

分类工作内容中星号标记项为必达指标，必达指标不具

备，无申报资格。（500字以内）

物业/单位/学校（盖章）：

年 月 日

街道办事处意见
街道办事处（盖章）：

年 月 日

区行业主管部门

意见
审核部门（盖章）：

年 月 日

区城管局意见 审核部门（盖章）：

年 月 日
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生活垃圾分类好家庭申请表

所在小区 楼栋房间号

所在街道 所在社区

联系人 联系电话

通讯地址及邮编

家庭生活垃圾分

类参与情况及取

得成效

主要包括家庭成员参与垃圾分类，参与住宅区现场督导、

入户走访或宣传等活动情况及成效。（500字以内）

家庭代表签字（要求正楷）：

年 月 日

物业服务企业或

管理单位意见
物业或管理单位（盖章）：

年 月 日

社区工作部门

意见
社区工作站（盖章）：

年 月 日

街道办事处意见
街道办事处（盖章）：

年 月 日

区城管局意见 审核部门（盖章）：

年 月 日
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生活垃圾分类积极个人申请表

姓名 联系电话

所在单位或小区

所在街道 所在社区

通讯地址及邮编

个人生活垃圾分

类参与情况及取

得成效

主要包括个人申报年度内参与垃圾分类相关工作的基

本情况及取得成效等内容。依据申请条件的对应内容

进行填写。（500字以内）

签字（要求正楷）：

年 月 日

所在单位或小区

意见
小区物业或工作单位（盖章）：

年 月 日

社区工作部门

意见
社区工作站（盖章）：

年 月 日

街道办事处意见
街道办事处（盖章）：

年 月 日

区城管局意见 审核部门（盖章）：

年 月 日
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附件 5 激励申请汇总表

参与激励申请的对象填写申请表及汇总表，由街道进行

汇总整理初步审核后，上报至区城管和综合执法局相关部

门。不同对象申请汇总表参考样式如下：

生活垃圾分类绿色 小区/单位/学校 申请汇总表

序号 街道 社区 小区/单位/学校名称 联系人 联系电话

1

2

……

生活垃圾分类好家庭申请汇总表

序号 街道 社区 小区名称 楼栋房间号 联系人 联系电话

1

2

……

生活垃圾分类积极个人申请汇总表

序号 姓名 联系电话 街道 社区 所在小区/单位名称

1

2

……
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附件6 佐证材料清单

不同对象提供佐证材料清单参考如下：

1.住宅区（城中村）佐证材料清单

住宅区（城中村）需提供包括但不限于以下佐证材料，

所有材料需加盖申请小区物业服务企业或管理单位公章。

附表6-1 住宅区（城中村）佐证材料清单

内容 序号 资料内容

设施设

备配置

材料

1.1

集中分类投放点、废旧家具投放点、废旧织物回收箱、除集中

分类投放点外垃圾桶设置情况说明资料及相关照片，照片需清

晰反映配置情况及分类标识等内容

生活垃

圾分类

收运材

料

2.1 生活垃圾分类收运交运联单复印件及交运现场照片

2.2 生活垃圾分类收运量汇总清单（包括其他垃圾量在内）

2.3 生活垃圾分类收运台账明细

2.4 定期向街道办报送分类收运数据证明材料

培训、宣

传督导

等材料

3.1
静态宣传配置情况说明材料及相关照片，照片需清晰反映现场

情况及宣传材料等内容

3.2 相关人员培训会议签到表、现场照片及培训材料等

3.3 开展垃圾分类宣传活动、入户宣传等汇总材料及照片

3.4 督导员在岗情况统计材料（排班表、签到表、照片等材料）

3.5 督导员工作记录资料（包括居民投放类别、投放参与情况等）

注：（1）请按照表格明细提供对应的电子版资料，如无法提供电子版资料

的项目，可提供纸质资料，所有文件汇总后按上表编号编制文件目录并填写资料

收集清单表（同时扫描成PDF文档）。

（2）生活垃圾分类收运量汇总表格及台账清单格式参照附表6-2及附表6-3。
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附表 6-2
小区生活垃圾分类数据汇总表（单位：t）

时间

类别

厨余

垃圾

废弃

玻璃

废弃

金属

废弃

塑料

废弃

纸类
废电池 废灯管

废旧

织物

废旧

家具

其他

垃圾
小计

1月

2月

3月

4月

5月

6月

7月

8月

9月

10月

11月

12月

小计

负责人： 联系电话： 单位（公章）：
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附表6-3

小区分类垃圾收运明细（单位：kg）

序号 收运时间 收运类别 收运重量 收运单位 备注

1 年 月 日

2

3
4

5
6
7

8
9

10

… … … … …

负责人： 联系电话： 单位（公章）：
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2.单位佐证材料清单

（1）党政机关、事业单位和企业需提供包括但不限于以下佐

证材料，所有材料需加盖单位公章。

附表6-4 党政机关、事业单位和企业佐证材料清单

内容 序号 资料内容

设施设

备配置

材料

1.1
集中分类投放点、餐厨垃圾收集容器（有食堂单位）设置情况说

明资料及相关照片，照片需清晰反映配置情况及分类标识等内容

生活垃

圾分类

管理材

料

2.1 生活垃圾分类工作方案及垃圾分类经费使用证明材料

2.2 生活垃圾分类收运交运联单复印件及交运现场照片

2.3 生活垃圾分类收运量汇总清单（包括其他垃圾量在内）

2.4 生活垃圾分类收运台账明细

2.5 定期向街道办报送分类收运数据证明材料

培训、宣

传等材

料

3.1
静态宣传配置情况说明材料及相关照片，照片需清晰反映现场情

况及宣传材料等内容

3.2 相关人员培训会议签到表、现场照片及培训材料等

注：材料整理及台账数据参照住宅区佐证材料相关要求。

（2）相关社会组织需提供在生活垃圾源头减量、分类收运、

分类处理、回收利用、宣传教育以及公益活动等方面起到较强示范

引领和推动作用的证明材料（相关证明单位审核盖章），或者获得

市级及以上生活垃圾分类相关奖项证明材料（证书或颁发单位的证

明文件等）。

（3）农贸（批）市场和超市参照附表6-4，提供垃圾分类设施

配置，制定的分类管理制度，垃圾分类台账，宣传培训，果蔬垃圾

就地处理（农贸农批市场）等材料，并加盖物业服务企业或管理单

位公章。
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3.学校佐证材料清单

学校需提供包括但不限于以下佐证材料，所有材料需加盖单位

公章。

附表6-5 学校佐证材料清单

内容 序号 资料内容

设施设

备配置

材料

1.1

集中分类投放点、资源回收站、餐厨垃圾收集容器（有食堂单位）

设置情况说明资料及相关照片，照片需清晰反映配置情况及分类标

识等内容

生活垃

圾分类

管理材

料

2.1
生活垃圾分类工作方案、垃圾分类检查考评制度及垃圾分类经费使

用证明材料

2.2 生活垃圾分类收运交运联单复印件及交运现场照片

2.3 生活垃圾分类收运量汇总清单（包括其他垃圾量在内）

2.4 生活垃圾分类收运台账明细

2.5 定期向街道办报送分类收运数据证明材料

宣传教

育材料

3.1
静态宣传配置情况说明材料及相关照片，照片需清晰反映现场情况

及宣传材料等内容

3.2 相关人员培训会议签到表、现场照片及培训材料等

社会实

践材料

4.1 社会实践活动照片、活动说明等材料

4.2 中小学及高校需提供教研活动课程安排、教材及照片等材料

分类成

效及源

头减量

材料

5.1 学生参加分类投放的相关台账证明材料

5.2
有食堂的学校需提供餐厨垃圾收运协议、收运台账，食堂分类督导

员值班表、工作照片等资料，食堂张贴光盘行动宣传资料照片等

5.3 绿色办公相关证明材料，纸张购买使用情况、办公用品购买清单等

特色加

分材料

6.1 长期开展垃圾分类为主题的相关环保活动照片、证明材料等

6.2 学校垃圾分类大数据平台建立及运行相关证明材料

注：材料整理及台账数据参照住宅区佐证材料相关要求。
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4.家庭佐证材料清单

家庭需提供包括但不限于以下佐证材料，所有材料需加盖所在

住宅区物业服务企业或管理单位公章。

附表6-6 家庭佐证材料清单

序号 内容 资料内容

1

垃圾分

类参与

情况

生活垃圾分类督导员的督导记录或智能投放设备的投放记录，准

确分类投放垃圾每年累计不少于 120次。

2

参与宣

传督导

材料

参与住宅区生活垃圾分类现场督导、入户走访或宣传等活动，需

提供义工服务证明或相关组织单位出具的证明材料并加盖公章

注：材料整理参照住宅区佐证材料相关要求。

5.个人佐证材料清单

个人需提供包括但不限于以下佐证材料，所有材料需加盖所在

住宅区物业服务企业或管理单位，或工作单位公章。

附表6-7 个人佐证材料清单

序号
申报

对象
资料内容

1 督导员
全年督导时间不少于 200 小时；按规定履行工作职责，认真开展

现场督导，表现突出。提供排班表、签到表、照片等证明材料。

2 志愿者
全年志愿服务时间不少于 200 小时，提供志愿者管理系统记录或

相关的排班表、签到表、照片等证明材料。

3 教师
提供在校开展垃圾分类工作的照片、资料等，并提供学校垃圾分

类成效显著的相关材料，由学校开具证明材料。
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序号
申报

对象
资料内容

4
其他

人员

从事生活垃圾分类宣传、教育、培训、管理等相关工作不少于 2 年

的证明材料，对生活垃圾分类工作具有较强示范引领和推动作用

的相关证明材料。

注：材料整理参照住宅区相关要求。


